BATIR
SON QUARTIER

Créer des milieux de
vie solidaires

OFFRE D'EMPLOI

Technicien(ne) comptable

Leader en immobilier communautaire, Batir son quartier est une entreprise d’économie sociale qui accompagne les
organisations et les ménages dans la prise en charge de leurs conditions de vie par le développement de projets
immobiliers communautaires (coopératives, OBNL, CPE, locaux d’organismes communautaires). Depuis sa création en
1976, Batir son quartier a coordonné la réalisation de prés de 13 500 logements communautaires dans le grand
Montréal. Au cceur de la mission : la lutte contre la pauvreté et I'exclusion, le développement de milieux de vie solidaires,
la revitalisation des quartiers et la création d’un parc immobilier collectif durable pour la société.

SOMMAIRE DU POSTE :

Sous l'autorité de la coordination d’équipe d’administration, le (la) titulaire du poste apporte un soutien dans les
activités du département de la comptabilité, notamment dans le suivi des réalisations, la TPS-TVQ, et autres
dossiers connexes.

TACHES ET RESPONSABILITES :

e Effectuer le paiement des factures et I’émission des chéques pour signatures;
e Aider a la préparation des dossiers pour la vérification annuelle;

e Participer a la préparation des états financiers trimestriels;

e Procéder a la facturation et a la gestion des comptes clients;

e Veiller a I'encaissement de I'ensemble des paiements;

e Effectuer la facturation des avances aux coopératives et autres avances.

e Traiter des comptes fournisseurs;

e Préparer les bordereaux et effectuer les dépbts a la banque;

e Faire I'inscription des projets en réalisation a la TPS-TVQ, produire les rapports et en assurer les suivis;
e Réaliser mensuellement la conciliation bancaire;

e Fournir des rapports statistiques et budgétaires;

e Effectuer toute autre tache connexe reliée a sa fonction.

PROFIL RECHERCHE :

e Dipléme d’études collégiales (DEC) en comptabilité;

e Minimum de 2 années d’expérience pertinente ;

e Bonne connaissance des logiciels Simple Comptable, Acomba et Excel

e Connaissance du milieu de I'habitation communautaire et de I'économie sociale, un atout.
o Excellente communication en frangais orale et écrit, bilinguisme un atout;

e Excellente capacité d’analyse et de synthese ;

e Capacité a gérer plusieurs dossiers a la fois ;

e Habileté a prendre rapidement des dossiers.

CONDITIONS D’EMPLOI :

Intégration dans une équipe dynamique et compétente de 50 employé(e)s;
Poste a temps plein, a raison de 35 heures/semaine;

Avantages sociaux généreux (assurances collectives, fonds de pension);
Rémunération selon la politique salariale en vigueur;

Date d’embauche prévue : dans les meilleurs délais.

Veuillez faire parvenir un curriculum vitae et une lettre d’intention a emploi@batirsonquartier.com. Seules les personnes
dont la candidature aura été retenue seront contactées.
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